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INFORME DE RESULTADOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA 2023)

En base a lo establecido en la Ley General de Archivos para el Estado de
Zacatecas y sus Municipio; se rinde el presente informe de resultados con relaciéon
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de los Servicios de Salud de Zacatecas

del ano dos mil veintitrés, con los siguientes puntos:

I. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

1. Conforme al nivel estructural, al treinta y uno de diciembre del ano dos mil
veintitrés los Servicios de Salud de Zacatecas cuentan con la integracién de un

Sistema Institucional de Archivos al ser designadas las siguientes dreas:

a). Titular del Area Coordinadora de Archivos

b). Encargada de correspondencia y oficialia de partes.

c). Se cuenta con cuarenta responsables de Archivo de tramite.
d). Encargado de Archivo de concentracion, y

e). Encargado de Archivo histérico.

2. Asi mismo, se informa que se realizé la inscripcidon ante el Registro Nacional de
Archivos, dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 79 de la Ley Generall
de Archivos, de la cual se agrega la constancia correspondiente bajo el niUmero
de registro MX/1748/14112023.

3. Para su funcionamiento a la fecha se cuenta con:

a) Mobiliario: Consistente en racks para cajas de archivo, escalera de fijeras,
diablito, aspiradora y mesas de trabajo. AUn sique pendientes escaleras con

barandal y racks para archivos.

b) Suministros: Consistentes en cajas de archivo, papeleria, cintas pldsticas. Aun

sigue pendiente el equipd de proteccion.
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c) Tecnologias: Se asigno computadora nueva para el drea de correspondencia y
oficialia de partes; aun siguen pendientes actualizacion de equipos de coémputo

para las demds dreas que integran el SIA.

Se cuenta con personal para la gestion de actividades archivisticas; pero aun falta

personal y capacitacion en materia de gestion documental.
Il. ACCIONES:
1. PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO EN MATERIA DE ARCHIVOS

En enero del ano dos mil veintidds (2023), se elabord el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico 2023, que es un instrumento que favorecia la planeacion de las
actividades archivisticas en los Servicios de Salud de Zacatecas, ya que estaba
orientado a mejorar la administracién y gestion de documentos, a fravés de la
creacion y organizacion de archivos, capacitacion del personal, la gestion de
implementacion de un sistema tecnoldgico, liberacion de espacio fisico en el
archivo de concentracién mediante la gestion de bajas ante el Archivo General
de Gobierno del Estado de Zacatecas, asi como la identificacion del material
histérico que sea catalogado como histérico de los Servicios de Salud de
Zacatecas, para que en su caso sean fransferidos al Archivo General del gobierno
del Estado de Zacatecas y se les de su debida difusién. El Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 (PADA) fue publicado en la pagina web institucional

(www.saludzac.gob.mx), dando cumplimiento a lo establecido en la Ley de

Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios.
3. DESIGNACION Y RATIFICACION DE RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

Durante el ano dos mil veintitrés se continué con la solicitud de designacion o
ratificacion a todas las Unidades Administrativas de los Servicios de Salud de
Zacatecas, de un responsable de archivo de trdmite con quienes se coordinardn
los trabajos en materia de gestion documental, obteniendo como resultado
cuarenta y nueve (49) designaciones al tfreinta y uno de diciembre del ano dos mil

veintitrés, continuando con la conformacion del SIA en la Secretaria de Salud de

Zacatecas.
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4. DEPURACION DE ARCHIVOS QUE PERDIERON SU VALOR DOCUMENTAL

Con el objetivo de liberar espacio fisico en los distintos archivos de trdmite de las
Unidades Administrativas y el Archivo de Concentracion, durante el ano dos mil
veintitrés (2023) se confinuo con la realizaciéon de bajas documentales ante el
Archivo General de Gobierno del Estado de Zacatecas, consistentes en 480 cajas
con documentacion de administrativa inmediata, documentacién de apoyo
(copias, manuales impresos, etc.) asicomo documentacion que perdid su vigencia
documental, donde los documentos depurados fueron enviados para ser

reciclados en forma de libros de texto gratuitos.
5. INVENTARIOS DE ARCHIVOS

Por medio del encargado de archivo de concentracion de los Servicios de Salud
de Zacatecas, se levantd inventario de archivo de concentraciéon y bajas
documentales las cuales se encuentran publicados en la Plataforma Nacional de

Transparencia.
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6. CAPACITACIONES Y ASESORIA A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS EN MATERIA DE
ARCHIVO

Se han readlizado capacitaciones en las materias de gestion documental vy
administracién de archivos al personal de enlaces de Archivo de Trdmite, asi como

al personal que readliza actividades archivisticas en las distintas Unidades

Administrativas.

7. CORRESPONDENCIA'Y OFICIALIA DE PARTES

Esta Coordinaciéon de Archivos a través del drea de Correspondencia y oficialia de
partes ubicada en Oficina Central, cuenta con el servicio de recepcion y
distribuciéon de la documentaciéon enviada a las distintas Unidades Administrativas
de los Servicios de Salud de Zacatecas (correspondencia y oficios); asi como el
servicio de distribucion de mensajeria por parte del proveedor de paqueteria, ya
que se cuenta de con guias prepagadas, asi como la distribucion de

correspondencia a través de Correos de México.

ARCHIVO GENERAL
Circuito Cerro del Gato, Edificio G, Planta Baja, Ciudad Administrativa,
C.P.98160, Zacatecas, Zac. Tel. 4929239494 ext. 52370




SECRETARIA
DE SALUD

ESTADO DE ZACATECAS

8. ARCHIVO DE CONCENTRACION (ARCHIVO GENERAL DE LOS $SZ).

Actualmente se cuenta con un espacio de 600 metros cuadrados, para el
resguardo del Archivo de Concentracion, es decir, archivos que no se encuentran
activos pero que por ley se tienen que conservar segun los tiempos legales hasta
que pierdan su valor documental y puedan ser depurados o en su caso tfransmitidos
a un Archivo Histérico. El total de archivos bajo resguardo al 31 de diciembre del
ano dos mil veintitrés (2023) es de: 3,513 cajas, 393,137 expedientes. El Archivo de

Concentracion se encuentra ubicado en Calle Industria 32, Conjunto Industrial La

Bufa, en Guadalupe, Zacatecas.

Por lo anterior, si bien se han realizado cumplimientos a lo establecido en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de los Servicios de Salud de

Zacatecas de manera puntual, en materia de capacitaciones, elaboracién de -
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insfrumentos de consulta y el levantamiento de fichas técnicas para la elaboracion
de los instrumentos de control archivistico; aun se tiene mucha tarea por hacer para
que quede conformado en su totalidad el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, asi como el Catdlogo de Disposicion Documental, por lo que se
continuara con los trabagjos de valoracidon documental por parte del Grupo
Interdisciplinario para que quede integrado a su totalidad el Sistema Institucional

de Archivos dentro de los Servicios de Salud de Zacatecas.

ATENTAMENTE

LIC. FRANCISCO JAVIER DE LA PENA ALONSO
COORDINADOR DE ARCHIVOS
DE LOS SERVICIOS DE SALUD DE ZACATECAS

ARCHIVO GENERAL
Circuito Cerro del Gato, Edificio G, Planta Baja, Ciudad Administrativa,
C.P.98160, Zacatecas, Zac. Tel. 4929239494 ext. 52370




